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CAP. 1- DISPOZITII GENERALE

Art. 1 - Prezentul Regulament intern cuprinde norme privind organizarea si functionarea Gridinitei ,,PLANETA COPIILOR” din Bucuresti, Sector
6, in conformitate cu:

Legea educatiei nationale (nr.198/ 2023), Legea 87 / 2006 pentru aprobarea OUG 75/2005 privind asigurarea calititii in educatie;

ROFUIP aprobat prin OMEC nr. 4925/2005; Codul Muncii, Legea nr.40/2011; Ordinul MECTS nr. 5550/2011 privind aprobarea Regulamentului
de organizare si functionare a consiliului National de Etica din invatimantul preuniversitar;

Ordin nr. 1030/2009 privind aprobarea procedurilor de reglementare sanitari pentru proiectele de amplasare, amenajare, construire si pentru
functionarea obiectivelor ce desfisoars activitéti cu risc pentru starea de sinitate a populatiei;

Ord.MS nr. 1955/1995; O. Nr. 5298/2011 pentru aprobarea Metodologia privind examinarea stirii de sanitate a prescolarilor si elevilor din unititile
de invdtdmant de stat si particulare;

HG nr 857/2011 privind stabilirea si sanctionarea contraventiilor la normele din domeniul sandtitii publice;

OMECTS nr. 3851/17.05.2010 privind aprobarea Reperelor fundamentale in invatarea si dezvoltarea timpurie a copilutui de la nastere la 7 ani.

ORDIN nr. 4430/9 iunie 2023 pentru modificarea 5i completarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unititilor de invdgdmint
preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nationale §i cercetiirii stiintifice nr. 4183/2022

Art. 2 - Regulamentul intern cuprinde prevederi specifice conditiilor concrete de desfisurare a activitatii in concordantd cu dispozitiile legale in

vigoare din institutia prescolars, Gradinita ,,PLANETA COPIILOR”. Acesta este elaborat de conducerea gradinitei, dezbitut in Consiliul Profesoral si
aprobat in Consiliul de Administratie.

Art. 3 - Asigurarea disciplinei in cadrul institutiei impune respectarea de citre intregul personalul (didactic, didactic auxiliar, nedidactic), dar si de

cétre parinti, potrivit ariei lor de competentd, a reglementirilor stabilite in prezentul Regulament intern, a prevederilor actelor normative, a normelor de
securitate a muncii, a instructiunilor gi ordinelor emise de conducerea institutiei.

Art. 4 -In relatiile dintre angajatii gradinitei, dintre acestia si alte persoane fizice (parinti, copii, parteneri educationali) cu care vin in contact in
indeplinirea atributiilor de serviciu, se interzice orice comportament de discriminare directi sau indirecti pe criterii de: etnie, nationalitate, religie, sex,
situatie materiald, categorie defavorizati, rasi, etc.

Art. 5 - Intreg personalul institutiei va avea in vedere asigurarea unui climat sinitos la nivel de grupa/ gridinita, printr-o asistent medicala de
calitate, alimentatie sin#toass, igiena personala si colectiva, activititi educative, promovarea stilului de viat3 sfin#tos in randul copiilor si périntilor,
contribuind astfel la responsabilizarea tuturor factorilor fatd de sanitatea copiilor in institutie si in afara ei.
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Art. 6 — Constituie abatere de la prezentul Regulament, orice comportament ce vizeaza atingerea demnititii umane sau crearea unei atmosfere
ostile, degradante sau conflictuale indreptate impotriva unei persoane sau a unui grup de persoane.

Art. 7 — Prezentul regulament poate fi revizuit la inceputul fiecirui an gcolar. Propunerile de revizuire vor fi supuse spre aprobare Consiliului de
Administratie, in scris, cu numar de inregistrare la secretariatul institutiei, fiind in prealabil dezbatute in Consiliul Profesoral al institutiei de invitimant.

CAP. 2 - ORGANIZAREA UNITATI DE iNVATAMANT

2.1. Organizarea formatiunilor de studiu
Art. 8

1) Gradinita ,,PLANETA COPIILOR?” este unitate de Invatdmant particulard, forma de organizare - invatimant de zi.

Art. 9
1) Gradinita ,,PLANETA COPIILOR” are urmitoarea incadrare:

Personal didactic:1 director general, 1 director, 1 director adjunct, 1 coordonator institutie si 15 educatoare;
Personal didactic auxiliar: 1 administrator, 2 asistent medical, 1 medic, 2 receptionist, 1 secretar;
Personal nedidactic: 2 lucratori in bucatirie, 1 conducitor auto, 9 ingrijitoare,

Art. 10
1)Planul de scolarizare al Gridinitei “PLANETA COPIILOR” pentru anul scolar 2023-2024 cuprinde un numar de 11 grupe cu program prelungit
cu un total de 127 de copii dupd cum urmeazi :
2 grupe mini: ,,Veverite”, ,,Bobocei”, 15 copii/grupa
2 grupe mici: ,,Buburuze”, ,,Licurici”, 15 copii/grupa
3 grupe mijlocii: ,,Strumfi”, ,,Stelute”, ,,Ghiocei”- 16 copii/grupa
4 grupe mari: , lepurasi”, ,,Greierasi”, ,,Ursuleti”, »Ciupercute”- 16 copii/grupi

Art. 11

Din activitatile cu prescolarii se respectd Planul de invafimant prevézut de Curriculum pentru educatie timpurie-2019 si Metodologia de aplicare a
acestuia.

Art. 12,

I)Numirea directorului general,a directorului si a directorului adjunct se face de catre membri fondatori ai Asociatiei S.C PLANETA COPIILOR
TC 2000 S.R.L, prin decizie intern anuali la inceputul fiecirui an scolar.
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Art. 13.

1) Procesul instructiv-educativ se desfigoar dupi structura anului scolar 2023-2024 aprobata de M.E. de luni pana vineri inclusiv, intre orele 7:30 -
18:00/19:00.

2) In zilele libere legale, gradinita nu desfasoara activitati.

3) Pe perioada vacantelor, gridinita desfisoars program obisnuit prin activititi de relaxare, recuperatorii.

(371) In perioada vacantelor, in unitatea de invitimant cu nivel Pprescolar se pot organiza activitifi educative cu copiii, cu avizul Directiei de
Sdndtate Publicd.

(372) In vederea participdrii la activititile educative mentionate la alin. (1), pdringii si unitatea de invafdmant incheie pentru perioada respectivi
contract educational conform anexei la prezentul regulament.

4) In situatii speciale (calamitii, greve, epidemii) si pe o perioada determinats, durata programului cu pregcolarii poate fi modificati sau suspendata
la propunerea bine fundamentata a directorului general al gradinitei, prin hotirarea Consiliului de Administratie. Activititile din perioada suspendirii
cursurilor vor fi recuperate dupa un program elaborat de directorul unitdtii si aprobat de citre Consiliul de Administratie.

Art. 14

1) In situatia in care in timpul programului instructiv-educativ se organizeaza activitdti in afara institutiei (institutii de invitimant, de culturs,
economice, sénitate, administrative), fird a necesita deplasarea cu un mijloc de transport- autocar, microbuz cu licenta de transport copii, cadrele didactice
vor depune la secretariatul gridinitei, cu 48 de ore inainte de derularea activitdtii o cerere insotitd de documente care oferd date relevante despre actiunea
respectiva (nr. copii, cadre didactice implicate, responsabile, scopul activitaii, parteneri educationali, acord de parteneriat cu institutia la care se face
deplasarea, etc.), in vederea aprobarii acestora de citre director/director adjunct.

2) in situatia in care activitatea nu are loc pe plan local, se vor urma indeaproape cerintele previzute in adresa Inspectoratului Scolar al Municipiului
Bucuresti si Minister in procedura de desfasurare a activitatilor extracurriculare.

Art. 15

1) Orice activitati, altele decat cele previizute in programul gradinitei, se pot organiza in institutie, cu prescolarii, numai cu aprobarea directorului
general/directorului, pe baza unei cereti depuse cu cel putin o zi inaintea actiunii.
Art. 15 (1*1) Se abrogd la decizia Consiliului de Administratie.

2.2 Organizarea timpului de munci

Art. 16 - Durata normali a timpului de lucru este de 8 ore/zi dupd cum urmeazi:

(1) Personal didactic: normat pe o turd/doud ture la grupele cu program prelungit: 5/8 ore activititi didactice la clasd intre orele: 8:00-13:00/
13:00-18:00 7 9:00-17:00.
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(2) Administrator de patrimoniu: in functie de necesitdti/situatii.
(3) Secretarr: 8:00-16:00
(4) Asistent medical: 7:30-15:30/ 07:30- 12:00/ 07:30- 18:00
(5) Medic: 7:30-10:30
(6) Lucrdtor in bucdtdirie: 8:00-16:00/9:00-17:00
(7) Receptionist: 7:00-15:00/ 11:00-19:00
(8) Conducdtor auto: 8:00- 16:00
(9 Ingrijitor: 8:00-16:00/9:00-17:00/11:00-19:00

Art. 17

1) Desfasurarea programului orar de lucru stabilit se poate schimba prin acordul angajator-angajat si va fi stipulats intr-o decizie de modificare a
raporturilor de serviciu sau in contractul individual de munci.

Art. 18

1)in cazul orelor suplimentare efectuate de citre angajati, doar cu acordul acestora, acestia beneficiaza de compensarea cu ore libere/plati
corespunzitor perioadei lucrate.

Art. 19

1) Evidenta prezentei la serviciu se tine prin condica de prezentd, prin semndturi la ora inceperii si la ora terminarii programului de lucru,

2) Evidenta activititii didactice a educatoarei va fi inregistratd in documentul juridic — Condica de evident a activitdtii didactice din educatia
timpurie- care la sfarsitul anului scolar va fi arhivat.

Art. 20

1) Concediul de odihni se efectueazi anual, in lunile iulie- august ale anului scolar, cAnd gradinita functioneazi la program de vari, pe baza cererilor
formulate de fiecare salariat in parte.

Art. 21
1) Concediul de odihni se poate Intrerupe, din motive obiective, cu obligatia de a fi reprogramat de indati ce nu mai existd motivele ce au determinat
intreruperea.

2) Nota de chemare din concediu se face pe baza unui referat de necesitate,intocmit de director/director adjunct.

Art. 22
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1) in cazul in care un angajat nu poate fi prezent la program din motive medicale este de datoria sa s anunte conducerea institutiei la inceputul zilej
respective sau cit mai repede posibil fird intermediari sau situatii incerte.

2) Incapacitatea temporara de munci se dovedeste prin certificat medical.

3) Neanuntarea in prealabil a absentei reprezin “absenta nemotivati”, Asigurarea suplinirii in acest caz se va face apeland la personal de aceeasi
specialitate care poate asigura suplinirea.

4) In cazul concediului medical suplinirea cadrului didactic bolnav va fi asiguratd cu personal didactic din institutie /sau angajarea temporara a unui
suplinitor din afara gradinitei, cu specializare psihopedagogica.

5) Angajatii pot beneficia de invoiri, in interes personal, un numar de ore din cursul unei zile sau o zi pe bazi de cerere scrisd cu aprobarea

e A e

directorului general/directorului, cu asigurarea suplinirii de céitre o persoani cu aceleasi atributii in institutie sau de citre o persoan din afara gridinitei,
cu specializare psihopedagogica.
6) Contractul de munci poate fi suspendat in cazul a 3 zile de absente nemotivate ale salariatului conform Codului Muncii art.51 alin.2.

2.3. Reguli privind accesul in institutie

Art. 23

1) Accesul copiilor in institutia de invatimant se face prin intrarea stabilitd (marcati corespunzitor),

2) Copiii vor fi insotiti de citre parinti, tutori legali, frati, bunici, pan la intrarea in curtea gridinitei.

3) Sosirea si plecarea copiilor se realizeazi in intervalele orare: 7:30-9:00 i respectiv:17:30-18:00/19:00.

4) Acesul este monitorizat de citre asistentul medical, realizeazndu-se triajul epidemiologic al copiilor inainte de intrarea lor in colectivitate si apoi

de catre ingrijitor, care schimba copiii cu hainele de interior.

3) In intervalul de timp in care copiii sunt in institutie si urmeazi programul, ,,vizitatorii” care doresc sa intre in spatiul interior gradinitei se vor
adresa telefonic sau scris personalului grédinitei, legitimandu-se, mentionand scopul vizitei pe care vor si o programeze.

(3"1) Acest aliniat se abrogd pe durati de stare de urgend/alertd/epidemii/alte situatii crizii,

Art. 24

1) Accesul personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic se face prin aceeasi intrare cu copiii, in intervalul de timp, conform turelor.
(1™1) Accesul personalului didactic, didactic auxiliar §i nedidactic se face prin intrarea principali a clidirii respectind programul turelor.
2) Personalul de conducere, didactic, nedidactic poartd pe durata programului de lucru ecusonul personalizat si de altfel masca.

3) Personalul angajat are un comportament adecvat fatd de copii, parinti, cadre didactice, alte persoane, in perioada programului, respects orele de
program, Codul de etica si conduiti profesionala.

Art. 25
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1) Accesul périntilor, tutorilor legali in institutia de invatdmant se face la poarta de intrare a copiilor, in intervalul de timp mentionat mai sus pentru

aducerea copiilor/plecarea copiilor acasa.

(Art.25. 1*1) Se abrogi.

2) In afara acelor ore stabilite, ,,vizitatorii” - parintii, alte persoane vor intra in unitate accesind interfonul, legitim4ndu-se, fiind condusi spre locul,
spatiul unde au probleme, purtind un ecuson pentru vizitatori;

(2"1) Aliniatul 2 al Art. 25 se abrogd.

Art. 26

1) Accesul in curtea gridinitei va fi posibil prin intrarea principali a gradinitei;

2) Ms perioada din zi in care copiii desfiigoara activititi in aer liber, in curtea gradinitei, poarta de intrare va fi inchis;
3) In intervalul de timp 19:00 — 7:30 poarta de acces in spatiul exterior va fi inchisi ca si in zilele de sAmbata si duminica;

Art. 26

1) Este interzis accesul in institutia prescolari a persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice sau insotite de cini sau alte animale;
(Art. 26 1°1) Se interzice accesul in institutia prescolarii a persoanelor neangajate, in oricare situatia s-ar afla, firi a avea o programare .

2. 4. inscrierea copiilor in gridiniti
Art. 27
1) La Gréidinita ,,PLANETA COPIILOR” se inscriu, cu prioritate, in limita planului de scolarizare aprobat, copii care mai au frati incrisi in unitate.
2) Inscrierea se face in urma solicitarii din partea parintelui/tutorelui/apartinatorului legal.
3) Parintele respectd perioada de inscriere stabilits, aprobata de Consiliul de Administratie al gradinitei.

Art. 28

1) Inscrierea copiilor in gridinitd se face in perioada transmisa de ISMB, avand la baza hotirarea Consiliului de Administratie al gradinitei si pe
parcursul anului scolar in limita locurilor disponibile.
2) La inscrierea copiilor in gridinitd se percepe taxa de inscriere. Pentru ocuparea locului, parintele trebuie o dati cu semnarea fisei de inscriere s
achite suma de 200 lei.
3) La inscrierea copiilor este interzisa discriminarea dupa orice fel de criteriu.
Art. 29

1) Inscrierea/reinscrierea copiilor se face pe baza unui calendar aprobat de Consiliul de Administratie al Gridinitei ,,PLANETA COPIILOR” .

(1"1) Reinscriere/inscrierea copiilor se face pe baza unui calendar aprobat de Consiliul de Administratie al gridinitei in conformitate cu
calendarul transmis de ISMB, in acest sens.

2) Actele necesare inscrierii copiilor in gradinita:
a) cerere de inscriere specificd institutiei completati de parintele/tutorele/apartindtorului legal al copilutui.
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b) copie dupa certificatul de nastere al copilului.

¢) copie dupéd cartea de identitate a ambilor parinti.

d) aviz epidemiologic si/sau adeverinti medicala eliberate de medicul de familie la care sunt atagate rezultatele: examenului coproparazitologic, exsuzat
nazal, faringian si o copie a carnetului de vacciniri (documentele medicale sunt obligatorii si se predau la cabinetul medical al unititii prescolare odati cu
intrarea copilului in colectivitate ; fir3 aceste rezultate, copilul nu poate intra in colectivitatea si nu poate sd o frecventeze).

2) Datele personale extrase din actele cuprinse in dosarul de inscriere a copiilor se consemneaza in Registrul de evidenta a inscrierilor copiilor si
catalogul grupei.

Art. 30

1) Scoaterea (eliminarea) copilului din evidenta gradinitei se face in urmdtoarele situatii:
a) In caz de boald infectioass cronicé, cu avizul medicului.

b) In situatia in care périntele/tutorele/apartinitorul legal nu poate suporta face plata taxei de scolarizare,
¢) In situatia cand parintele/tutorele/apartinitorul legal depune cerere in acest sens din motive personale.

CAP.3 - CONDUCEREA UNITATII DE INVATAMANT

3.1. CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL GPMUHZEH~ »PLANETA COPIILOR”
Art. 31

1) Gradinita « PLANETA COPIILOR» este condusi de Consiliul de Administratie al unitdfii al cérui presedinte este directorul general. in

activitatea pe care o desfisoars, Consiliul de Administratie conlucreazi cu: directorul, directorul adjunct, CEAC, Consiliul Profesoral, Comitetele de
périnti si CRP.,

3.2.CONSILIUL PROFESORAL
Art. 32.

1) Consiliul Profesoral este format din totalitatea cadrelor didactice din unitatea de inva{amant.

Art. 33 1) Consiliul Profesoral se intruneste lunar in sesiuni ordinare sau ori de cte ori este nevoie, la propunerea directorului sau la solicitarea a
minimum o treime dintre membrii personalului didactic.

2) Temele pentru sedintele ordinare sunt propuse de director aprobate in prima sedinti a Consiliului Profesoral de la inceputul fiecarui an scolar.
3) Procesele verbale ale sedintelor sunt redactate de un cadru didactic ales ca secretar al Consiliului Profesoral.

Art, 34
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1) Atributiile Consiliului profesoral sunt cele previzute in art. 98, al. (2), din Legea educatiei nationale nr. 198/2023 si in art. 38 din Regulamentul
de organizare si functionare a unititilor din invatimantul preuniversitar,

Art. 35

1) La sedintele Consiliului Profesoral participarea cadrelor didactice este obligatorie.
2) Absenta nemotivati de la aceste sedinte se considers abatere disciplinara.

3) Secretarul Consiliului Profesoral {ine evidenta participarii cadrelor didactice la sedintele Consiliului Profesoral, iar la trei absente nemotivate
propune Consiliului Profesoral spre dezbatere sanctionarea cadrului didactic in culpa.

4) Personalul didactic auxiliar este obligat si participe la sedintele Consiliului Profesoral atunci cand se discuta probleme referitoare la activitatea
acestuia si atunci cand este invitat.

Art. 36

1) La sedintele Consiliului Profesoral directorul poate invita, in functie de tematica dezbtutd, reprezentanti desemnati ai parintilor, ai autoritatilor
locale si ai partenerilor educationali.

2) La sférsitul fiecdrei gedinte toti membrii Consiliului Profesoral si invitatii, in functie de situatie, au obligaia si semneze procesul-verbal.
3.3. DIRECTORUL GENERAL/DIRECTORUL/DIRECTORUL ADJUNCT

Art. 37.

1) Directorul general/directorul/directorul adjunct este numit anual de Fundatia S.C PLANETA COPIILOR TC 2000 S.R.L prin presedintele
acesteia.

2) Exercitd conducerea pe linia managerial#/educativi, reprezinta unitatea de invétamant in relatiile cu terte persoane fizice si juridice, in limitele
competentelor stabilite de Consiliul de Administratie.

3) Directorul dezvolti relatii de colaborare cu CEAC in vederea elaboririi raportului anual privind starea gi calitatea educatiei si pentru a sprijini
ameliorarea unor aspecte, indeplinind functia de coordonator al acestei comisii.

4) directorul general/directorul/ directorul adjunct are in subordine: personalul didactic;

Art. 38
1) Atributiile directorului sunt cele previzute in fisa postului;

Art. 39
1) Directorul/directorul adjunct incheie un contract cu directorul general al gradinitei.
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Art. 40

1) In exercitarea atributiilor i responsabilitatilor sale, directorul/directorul adjunct colaboreazi cu celelalte categorii de personal din institutie.

2) Propune modificarea figei postului, pentru personalul didactic in functie de strategia de dezvoltare si necesitétile institutiei, cu respectarea
prevederilor legale;

3) Executd controlul asupra personalului didactic privind respectarea programului orar de lucru si a modului de indeplinire a sarcinilor de serviciu.
4) Propune aplicarea sanctiunilor disciplinare, potrivit dispozitiilor legale.

5) Informeazi angajatul, anterior incheierii contractului individual de munc, asupra elementelor care privesc desfigurarea viitorului raport de

munca.
6) Asigurd confidentialitatea datelor cu caracter personal ale salariatului, in afara cazurilor previzute de dispozitiile legale.

Art. 41,
1) Directorul este presedintele Consiliului profesoral si membru al Consiliului de Administratie.

Art. 42
1) Directorul face parte din grupul de lucru care elaboreaza Planul de dezvoltare institutionala (PDI)

Art. 43

1) Directorul prezinté anual un Raport asupra calititii educatiei in fata Consiliului Profesoral, Consiliului de Administratie si al Consiliului
Reprezentativ al Parintilor.

Art. 44

1) Directorul gradinitei propune msurile necesare pentru prevenirea si sanctionarea abaterilor de la ordinea si disciplina muncii, contra neglijentei
§i risipei i pentru prevenirea sau recuperarea pagubelor aduse inzestrarii gradinitei.

CAP. 4 - PERSONALUL GRADINITEI
Art. 45

1) Personalul Gradinitei este format din personal didactic, didactic auxiliar si nedidactic.
Art. 46

cwﬁmg&c_&&:m&&:ﬁmmowﬁEaﬁmmmmanm»wmo&omoﬁcaaozﬂc&mmmwoﬂgo imaginea publicd a copilului, viata intim3, privati si familiald
a acestuia.

Art. 47
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1) Personalul din gridinit} are obli gatia si sesizeze, la ne
care afecteazi demnitatea, integritatea fizica si psihic3 a copiilor

voie, institutiile publice de asistentd sociali §i protectie a copilului in legituri cu aspecte

Art. 48
1) Personalului din gridinita ii este interzis si aplice pedepse corporale, precum si si agreseze verbal, fizic sau emotional prescolarii.

Art. 49

1) Angajarea personalului din gradiniti se face prin interviu/concurs/examen, conform normelor specifice in vigoare.
2) Angajarea personalului se face prin incheierea Contractului individual de munc3 de citre directorul general al Gridinitei ,,PLANETA
COPIILOR”.

2) Fiecare angajat semneazi Figa postului, de regul la inceputul anului scolar sau in momentul Inceperii activititi
evaluat la sfarsitul anului scolar.

i in institutie, pe baza cireia va fi
4.1. Personalul didactic
Art, 50

1) Personalul didactic din Gradinita « PLANETA COPIILOR» cuprinde persoanele responsabile cu instruirea si educatia (educatoare sau profesori
pentru invadmantul pregcolar ).

Art. 51

1) Personalul didactic este cup
profesionale.

2) Atribut
preuniversitar.

3) Sedintele Comisiei pentru Curriculum se tin lunar, dupi o tematic# aprobati de directorul institutiei.

4) Prezenta la activititile Comisiei pentru Curriculum este obligatorie pentru membrii acesteia,

5) Absenta nemotivati de la sedintele Comisiei pentru Cutriculum se consideri abatere disciplinara.

6) Tematica abordati trebuie sj reflecte noutatile in specialitate si/sau elemente de metodicd, didactica specialitat
comisiei.

7) Abordarea temat
obligatorie,

8) Tematica gedintelor de comisie, proiectul de incadrare, raportul de activitate, evaluarea colegiald in vederea acordir
anuale si orice hotarare referitoare la membrii comisiei vor fi prezentate si dezbdtute in cadrul comisiei.

rins in Comisia pentru Curriculum, fiind condusi de un responsabil ales dintre cadrele didactice cu performante

iile Comisiei pentru Curriculum sunt cele precizate in Regulamentul de organizare si functionare a unititilor din invagimantul

ii, conforme cu nevoile membrilor

icii lunare va fi realizatd de membrii comisiei , prin rotatie, sustinerea a cel putin o temi de citre fiecare cadru didactic este

ii calificativelor partiale,
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9) Responsabilul Comisiei pentru Curriculum rispunde in fata directorului §i a directorului general, inspectorului de specialitate pentru activitatea
profesionald a membrilor acesteia.
10) Responsabilul Comisiei pentru Curriculum are dreptul de a efectua asistente la activititi, in special la educatoarele/profesorii stagiari, la cei nou
veniti Tn gridinitd sau la cei in activitatea cirora se constati disfunctii in procesul de predare-invitare sau in relatia profesor-prescolar.

11) Continutul dosarului Comisiei pentru Curriculum cuprinde : procese verbale ale gedintelor, portofolii cu materialele sustinute/dezbitute in
comisie.

Art. 52 Cadrele didactice din Gridinita ,,PLANETA ACOPIILOR” au urmitoarele drepturi:
1) Beneficiazi de concediu anual cu plats, in perioada iulie-august.
2) Lanseazi proiecte si participi la desfisurarea lor;
3) Dreptul la initiativa profesionals, care consti in:
- conceperea activititii profesionale si realizarea obiectivelor educationale ale categoriilor de activititi de invitare, prin metodologii care respect
principiile psihopedagogice;
- utilizarea bazei materiale si a resurselor invatamantului, in scopul realizirii obligatiilor profesionale;
- punerea in practicd a ideilor inovatoare pentru modernizarea procesului de invatdmant;
4) Cadrele didactice nu pot fi perturbate in timpul desfasurarii activitatii didactice de nicio autoritate scolard sau publici.
5) Prin exceptie, nu se consideri perturbare a cadrelor didactice in timpul desfisurarii activitatii didactice interventia autorititilor scolare sau publice in
situatiile in care sinitatea fizic sau psihici a copiilor ori a personalului este pusi in pericol in orice mod, conform constatarii personalului de conducere,
respectiv in timpul exercitiilor de alarmare pentru situatii de urgents;
6) Inregistrarea prin orice procedee a activititii didactice poate fi ficuts numai cu acordul celui care o conduce.
7) Personalul didactic are dreptul s participe la viata social si public, in beneficiul public si in interesul invatimantului si al societatii romanesti;
8) Personalul didactic are dreptul s faci parte din asociatii si organizatii profesionale si culturale, nationale si internationale, legal constituite, in
conformitate cu prevederile legii.
9) Personalul didactic poate exprima liber opinii profesionale in spaiul institutiei si poate intreprinde actiuni in nume propriu in afara acestui spatiu, daci
acestea nu afecteazd prestigiul invitimantului si al gradinitei, precum si demnitatea profesiei de educator.

Art. 53 Cadrele didactice au urmitoarele obligatii:

1) Personalul didactic este obligat sa participe periodic la programe de formare continui ;

2) Cadrele didactice sunt obligate si prezinte la secretariat certificatul medical eliberat pe un formular specific elaborat de Ministerul Educatiei,
impreund cu Ministerul Sinatatii, care si ateste starea de sinitate necesari functiondrii in sistemul de invitimant, la angajare.

3) Este interzis cadrelor didactice si desfisoare activitdi incompatibile cu demnitatea functiei didactice, cum sunt:
a) prestarea de cétre cadrul didactic a oricérei activititi comerciale in incinta institutiei sau in zona limitrof;
b) comer{ul cu materiale obscene sau pornografice scrise, audio ori vizuale;
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4) Cadrele didactice trebuie s& vina la timp la activititile de curs, iar la intrarea la activitafi si aibd intotdeauna documentele completate la zi :
managementul grupei, catalogul, schite de proiecte didactice/proiecte didactice, scenarii pentru activittile integrate, caiet de observatii a copiilor, etc.

5) Intarzierile repetate la activititile de curs ale cadrelor didactice sunt considerate abateri de la acest regulament §i se sanctioneazi conform
legislatiei in vigoare.

6) Este interzis cadrelor didactice si conditioneze obtinerea oricirui tip de avantaje de la périntii copiilor; astfel de practici, dovedite, se
sanctioneazi conform legislatiei in vigoare.

7) Cadrele didactice sunt obligate si observe zilnic starea de sinstate a copiilor, si anunte si si colaboreze cu asistenta medicala pentru a fi
preintdmpinate anumite aspecte privind sénitatea colectiva, s verifice {inuta copiilor.

8) In situatia aparitiei unor simptome de boalé la copii, educatoarea anunti cadrul medical care are obligatia de a lua misuri de prim ajutor, de a
anunta parintii sau dupi caz salvarea.

9) Cadrele didactice sunt obligate si semneze zilnic condica de prezenta.

10) Sunt interzise orice fel de consemniri/modificiri in condica de prezentd, cu exceptia celor efectuate de catre director/director general ;

11) Fiecare cadru didactic trebuie si detin un portofoliu profesional.

12) Cadrele didactice sunt obligate s anunte conducerea institutiei in cazul absentei de la cursuri din orice motiv pentru a se lua masuri de suplinire.

13) Cadrele didactice sunt obligate si se imbrace decent, s3 aiba o tinuti morali demnd, si-si respecte toti partenerii educationali, si foloseasci
serviciile institutiei numai in scopuri educationale.

14) Cadrele didactice trebuie acorde respect si sprijin colegilor si celorlalte categorii de personal in indeplinirea obligatiilor profesionale.

15) Cadrele didactice nu trebuie si angajeze discutii cu parintii sau cu alte persoane referitoare la competenta profesionald a altor angajati din
institutie/din afari.

16) Cadrele didactice sunt obligate s3 participe la sedintele Consiliului Profesoral,

17) Fumatul este interzis in unitatea de invatimant.

Art. 54
1) in functie de gravitatea abaterilor, personalul didactic poate primi urmatoarele sanctiuni:
a) observatia scrisi
b) avertisment
¢) diminuarea salariului cu pana la 15%, pe o perioadi de 1- 6 luni;
d) desfacerea disciplinard a Contractului individual de muncs.

Art. 55 Cadrele didactice au urmitoarele atributii si responsabilitati:
1)Coordoneazi activitatea grupei de copii.
2) Repartizeaza sarcini si stabileste impreuni cu copiii responsabilitatile, recompensele, pedepsele, afisindu-le la vedere in sala de grupi ;
3) Preia, pe bazi de proces-verbal, sala de clasi in care isi desfigoars activitatea si rispunde de pistrarea si modernizarea acesteia.
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4) Prezinta pirintilor/tutorilor/apartinitorilor legali prevederile Regulamentului intern la inceputul fiecirui an scolar.

5) Completeazi catalogul grupei si raspunde de exactitatea datelor inscrise si de starea fizici a acestuia;

6) Propune conducerii gradinitei acordarea unor diplome pentru copiii care au participat la concursuri sau s-au evidentiat la diverse activititi.
7) Urmireste frecventa copiilor, cerceteazi cauzele absentelor si informeazd conducerea unititii ;

8) Consemneazi in catalog cauzele absentelor, la sfarsitul fiecarei luni, centralizeazi absentele/prezentele copiilor si le raporteazd departamentului
financiar;

9) Analizeazi periodic gradul de atingere a comportamentelor vizate, consemneazi progresul copiilor si stabileste masuri ameliorative pe care le
inregistreaza in caietul de observatii;

10) Informeazé periodic familiile copiilor despre dezvoltarea psiho-fizic a acestora, comportamentul observat, despre proiectele tematice, activititile
educative, extragcolare initiate, in vederea colaboririi cu familia :
11) Completeazi portofoliile copiilor cu diplome, desene, lucriri practice, fige de lucru, etc.;
12) Organizeaz, siptimanal sau ori de céte ori este necesar, intalniri si discutii cu parintii pe teme de interes pentru acestia;
13) Recomandi consilierului educativ, spre aprobare, participarea organizatd a copiilor la activitati extrascolare;
14) Indeplineste alte atributii si sarcini stabilite de caitre conducerea institutiei, in conformitate cu reglementirile in vigoare sau cu fisa postului.
15) Isi Indeplineste la timp si cu congtiinciozitate atributiile din cadrul comisiei sau comisiilor din care face parte la nivelul gradinitei.

Art. 56 — Coordonatorul de proiecte si programe este propus de Consiliul Profesoral al gradinitei si numit prin decizie de citre director.
2) Coordonatorul de proiecte si programe isi desfigoars activitatea conform prevederilor legale, ale programelor si proiectelor elaborate la nivelul
institutiei.
3) Coordonatorul de proiecte si programe coordoneazi activitatea educativa din gradinitd, initiaza, organizeazy si desfigoars activitatile extrascolare si
extracurriculare la nivelul unitiii in colaborare cu cadrele didactice, cu Comitetele de parinti, CRP si cu reprezentanti ai comunititii (in perioada stirii de
normalitate).

4) Coordonatorul de proiecte §i programe prezint3 Consiliului profesoral un raport semestrial/anual de activitate, care este parte a Raportului privind starea
si calitatea educatiei in institutia de Invitimant.

(5) Atributiile coordonatorului de proiecte si programe sunt precizate in Regulamentul de organizare si functionare a unitétilor din invitimantul
preuniversitar.

4.2. Personalul didactic auxiliar
Art. 57

1) La Gradinita ,,PLANETA COPIILOR” personalul didactic auxiliar este format din: 2 asistente medicale, 1 medic, , 2 receptionisti;

Art. 58
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1) Personalul didactic auxiliar f5i desfisoar3 activitatea conform prevederilor prezentului regulament, ale Legii educatiei nationale nr. 198/2023, cu

actele normative subsecvente, ale Legii nr. 53/2003 modificat3 si completatd prin Legea nr. 40/2011 privind Codul Muncii, precum si ale altor prevederi si
regulamente in vigoare.

Art. 59
1)Personalul didactic auxiliar beneficiaza de toate drepturile stipulate de legislatia 1n vigoare.

Art, 60 — Personalul didactic auxiliar are urmatoarele obligatii:
1) Personalul didactic auxiliar este obligat si respecte programul stabilit pentru fiecare compartiment.

2) Atributiile, sarcinile, competentele si responsabilititile personalului didactic auxiliar sunt cuprinse in fisa postului.

3) Personalul didactic auxiliar este obligat si participe la sedintele Consiliului Profesoral la care se discuti probleme legate de compartimentele in
care isi desfigoard activitatea sau atunci cand sunt convocati de citre director.

4) Personalul didactic auxiliar trebuie s aiba o tinuti si o comportare ireprogabila in relatiile cu cadrele didactice, copiii, parintii, personalul
nedidactic al gridinitei, precum si cu orice persoani din afara institutiei.

5) Personalul didactic auxiliar are obligatia de a réspunde la toate solicitirile venite din partea conducerii gridinitei, considerate de interes major
pentru institutie.

6) Personalul didactic auxiliar are obligatia de a prezenta la inceputul anului scolar aviz medical.

7) Personalul didactic auxiliar este obligat si pistreze confidentialitatea datelor si informatiilor care privesc strict institutia sau personalul institutiei.

8) Personalul didactic auxiliar are obligatia de a semna zilnic condica de prezentd, consemnénd cu exactitate activitifile desfisurate in ziua
respectiva.

Art. 61

1) Nerespectarea prevederilor actualului regulament, a prevederilor altor legi §i regulamente in vigoare cu referire la personalul didactic auxiliar, cat

$i a sarcinilor, atributiilor gi responsabilititilor previzute in fisa postului, duce automat la aplicarea urmitoarelor sanctiuni, in functie de gravitatea si
numarul abaterilor:

a) observatia scrisi

b) avertisment

c) diminuarea salariului cu pani la 15%, pe o perioadi de 1- 6 luni;
d) desfacerea disciplinara a Contractului individual de munca.

Art. 62 — Contabilul- sef are urmétoarele atributii si responsabilititi principale:
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1) Organizeaz3, indrumi, conduce, controleazi si rispunde de desfasurarea activititii financiar-contabile a unitatii de invatimant, in conformitate
cu dispozitiile legale in vigoare.

2) Gestioneazi intregul patrimoniu al unititii de invatimant in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare, regulamentul intern si hotirarile
Consiliului de Administratie.

3) Intocmeste proiectul de buget.

4) Organizeaza si coordoneazi contabilitatea veniturilor si cheltuielilor.

5) Réspunde de consemnarea in documente justificative a oricdrei operatii care afecteaza patrimoniul unitétii de tnvatimant si de inregistrarea in
evidenta contabila a documentelor justificative, in conformitate cu prevederile legale in vigoare ;

6) Raspunde de efectuarea inventarierii generale a patrimoniului, in situatiile previzute de lege si ori de cate ori Consiliul de Administratie
considerd necesar ;

7) Organizeaza i participd la intocmirea lucririlor de inchidere a exercitiului financiar-contabil ;
8) Asigurd si rdspunde de indeplinirea obligatiilor patrimoniale ale unitétii de invafamant ;
9) Asigur si gestioneazi documentele si instrumentele financiare cu re gim special ;

10) intocmeste, cu respectarea normelor legale in vigoare, instrumentele privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor, realizind
operatiunile previzute de normele legale in materie ;

11) Exercita orice alte atributii si responsabilititi, previzute de legislatia in vigoare si de citre Consiliul de Administratie.

Art. 63 ~Administratorul are urmitoarele atributii si responsabilititi:

1) Gestioneazi baza materiala a unititii de invifimant;

2) Intocmeste proiectul programului anual de achizitii cu privire la capitolul bunuri si servicii si documentatiile de atribuire a contractelor impreuna
cu compartimentul de achizitii publice;

3) Supravegheazi realizarea reparatiilor si a lucririlor de intretinere, igienizare, gospodirire;

4) Pune in aplicare masurile stabilite de citre conducerea gradinitei, pe linia securitdtii si sanatatii in munca, a situatiilor de urgentd si P.S.I.;

5) Asigurd intreinerea terenurilor, cladirilor si a tuturor componentelor bazei didactico-materiale.

6) Inregistreazi, pe baza aprobérii factorilor competenti, modificirile produse cu privire la existenta, utilizarea si migcarea bunurilor si prezints
actele corespunzitoare compartimentului financiar-contabil pentru a fi operate in evidentele i situatiile contabile.

7) Solicitd emiterea/adoptarea hotérarilor care vizeazi administrarea in conditii de legalitate si eficientd a patrimoniului, organizarea activitatii,
drepturile si obligatiile angajatilor din compartimentul administrativ.

8) Alte atributii previzute in fisa postului.

Art. 64 - Personalul sanitar format din cadre medicale - doctor si asistent medical - are urmatoarele atributii:
(I*1) Efectueazd triajul epidimiologic zilnic
(1*2)Va identifica grupurile de risc din institutie, atit din randul personalului, cdt si din randul copiilor;
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4)Verificd documentele care atestd starea de sinitate a copiilor, la intrarea in colectivitate, la inceputul anului scolar, ori de cte ori este cazul,
conform legilor in vigoare, aduce la cunostinta medicului instituiei §i a DSP orice incalcare a normelor in vigoare,
5)Verificd zilnic starea de curitenie, igiena spatiilor si aduce la cunostinta conducerii unitdtii orice problema identificati, spre remediere.
6)Colaboreaz cu directorul general/directorul $i cu Intreg personalul institutiei pentru remedierea tuturor problemelor identificate si gisirea de
solutii.
6)Supervizeaz calitatea alimentatiei zilnice.

4.3. Personalul nedidactic (ingrijitor)

Art. 65.

1) Réspunde de asigurarea curdfeniei pentru spaiul repartizat.

2) Programul personalului de ingrijire este stabilit de citre directorul general. Sarcinile ingrijitorului sunt previzute in fisa postului.

3) Personalul de ingrijire indeplineste si alte sarcini trasate de conducerea gradinitei.

Art. 66.- Personalul nedidactic beneficiaza de urmatoarele drepturi:

1) Dreptul la salarizare pentru munca depusa.

2) Dreptul la concediu legal de odihna.

3) Dreptul de a lua parte la determinarea si ameliorarea conditiilor de munca si a mediului de munca.
4) Dreptul la egalitate de sanse si tratament.

5) Dreptul la séinitate si securitate in munca.

Art. 67.- Personalul nedidactic are urmitoarele obligatii:
1) Personalul nedidactic este obligat si respecte programul zilnic stabilit,
2) Personalul nedidactic are obligatia de a asigura securitatea gradinitei, conform programului de lucru si atributiilor din fisa postului;.
3) Personalul nedidactic asigur igienizarea si intretinerea gradinitei la nivelul sectoarelor repartizate de directorul general si in conformitate cu fisa
postului.
4) Personalul nedidactic are obligatia sa rispunds la toate solicitarile venite din partea conducerii institutiei, considerate de interes major pentru
institutie.
4) Personalul nedidactic este obligat s aib3 un comportament civilizat fati de cadrele didactice, personalul didactic auxiliar, prescolari, périnti si
fatd de orice persoani care intr3 in unitatea de invatdmant,
5) Este interzis personalului nedidactic si utilizeze baza materials a gridinitei in alte scopuri decét cele legate de interesele institutiei;.
6) Intreg personalul nedidactic are obligatia de a prezenta la inceputul anului scolar aviz medical.
7) Obligatia de a realiza norma de munci si/sau atributiile ce-i revin din fisa postului.
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8) Obligatia de a respecta disciplina muncii; normele de sinitate si securitate in munca, de prevenire a incendiilor si situatiilor de urgenti;
9) Obligatia de fidelitate fatd de angajator in executarea atributiilor de serviciu.

10) Obligatia de a respecta misurile angajatorului in domeniul securitdtii i sanatitii in munca.

11) Obligatia de a respecta secretul de serviciu si confidentialitatea.

Art. 68

1) Nerespectarea prevederilor actuatului regulament, a prevederilor altor legi si regulamente in vigoare cu referire la personalul nedidactic, cat gi a

sarcinilor, atributiilor si responsabilititilor previzute in fisa postului personalului, atrage dupi sine aplicarea urmétoarelor sanctiuni, in functie de gravitatea
si numarul abaterilor:

a) avertisment scris ;
b) reducerea salariului cu 5-10%, pe o perioadi de 1-3 luni;
¢) desfacerea disciplinard a contractului individual de munci.

CAP. 5 - PARINTII
Art. 69

1)Parintii sunt beneficiari indirecti ai educatiei si parteneri educationali ai institutiei de invatimant.

Art. 70
1) Lainceputul perioadei de gcolarizare, institutia de invatdmant, prin reprezentantul siu, directorul, incheie un Contract educational cu
parintii/tutorii legali ai prescolarului, care este valabil pe toats durata frecventirii gradinitei.
2) Obligatiile partilor sunt stipulate in contract, condiiile in care contractul educational inceteazi de drept sunt:
a) in cazul transferului copilului la o alt4 unitate prescolara;

Samnmvmaia_mmmasmgmmowmo&zaREE.:m cmaaomn,::.:m:ammo?o:omm:::o:moo&o:oo_m_m: parinte al copilului sau cu reprezentantul legal al
acestuia;

¢) in situatia fncetarii activitatii unititii de nvitimant;
d) la terminarea perioadei de gcolarizare a copilului in institutia prescolari.

Art. 71- Périntii au urmétoarele drepturi:
1) Au dreptul s& fie informati periodic referitor la dezvoltarea si comportamentul propriilor copii.
2) Au dreptul si se intereseze numai referitor la situatia propriilor copii.
3) Au dreptul de acces in incinta gridinitei in urmatoarele cazuri.
- au fost solicitati sau programati pentru o discutie cu cadrul didactic de la grupi ;
- desfiisoard activitati in comun cu cadrele didactice de la grupe;
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- depun o cerere/alt document la secretariatul gridinitei;
- participd la actiunile educative, sedinte cu parintii, activitati de consiliere, etc.
(3~1) In perioadele declarate stare de urgentd/de alertii/epidemii/alte situatii declarate prin hotirari de cétre Comitetului National pentru
Situatii Speciale de Urgentd , periculoase pentru sindtatea copiilor, pdrintii nu au dreptul de acces in incinta gridinitei.,
4) Au dreptul s3 solicite rezolvarea unor stiri conflictuale in care sunt implicati propriii copii, prin discutii amiabile cu partile implicate.
5) Au dreptul s3 solicite posibilitatea de a elucida o anumiti intdmplare neplicuti prin vizionarea la camerele de supraveghere.
6) Pentru aceastd situatie se depune la secretariatul unitifii o cerere.

Art. 72. - Pirintii au urmétoarele obligatii:
1) Auobligatia de a evalua zilnic stirea de sinitate a copilului, inainte de a merge la gradinita: termometrizare, aprecierea stirii de sandtate a copilului.
2) Au obligatia de preluarea copilului intr-un timp optim, in caz de imbolnavire la gradinita;
3) Au obligatia de a oferi informatii copiilor, privind modul de a se proteja, de a se spala pe maini, de a ménca individual etc.
4) Cunoasterea si respectarea regulilor institutiei previzute in Regulamentul Intern.
5) Au obligatia de a prezenta dovada stirii de sinitate a copilului la intrarea acestuia in colectivitate prin documente medicale prevazute de legislatia in
vigoare.

6) Au obligatia de a aduce avizul si recomandrile medicului currant, pentru copii care fac parte dintr-un grup de risc si revin in colectivitate, dupd o
absenta de cel putin trei zile.

7) Au obligatia de a colabora permanent cu cadru medical privind starea de sandtate a copiilor si/sau a unor probleme de siniitate care ar pune in pericol
colectivul de copii.
8) Au obligatia de a plati lunar taxa de scolarizare, conform prevederilor contractului educational.
9) Auobligatia de a asigura frecventa copilului, de a anunta cadrul didactic absenta pentu orice motiv .
10) Au obligatia de a respecta programul de activitii la grupe, fird a deranja cadrul didactic in timpul activitatilor, cu exceptia unor probleme deosebite (
imbolnavirea copilului) pirintele poate solicita prezenta in sala de clasa in timpul activitétilor cu prescolarii.
(11) SE ABROGA

12) Au obligatia de a se comporta civilizat in relatiile cu salariatii institutiei, fird a aduce atingere demnitatii acestora, atat in mediul fizic cét siin
cel online,

13) Este interzis parintilor si agreseze fizic, psihic sau verbal prescolarii si/sau personalul institutiei.

(I1371) Este interzis pdrintilor si agreseze fizic, psihic sau verbal prescolarii si/sau personalul institutiei, atit in mediul fizic cat §i in cel online,

14) Au obligatia de a respecta programul gridinitei.

15) Au obligatia de a respecta perioada de reinscriere/inscriere a copiilor In institutie, conform etapelor stabilite si anuntate pe site-ul gradinitei, fly-
ere, discutii libere cu educatoarea de la grupi, etc.

16) Au obligatia de a péstra curatenia/ordinea in institutia de invagimant,

(16"1) Se abrogd.
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Art. 73.

1) n primele doua sdptdmaéni ale fiecirui an scolar, cadrele didactice au obligatia de a desfisura sedinte cu parintii, in scopul constituirii

Comitetelor de périnti pe grupe.
(1°1) In primele doudi sdptimani a fiecdrui an scolar, cadrele didactice au obligatia de a desfigura sedinte cu parintii,. in scopul constituirii

Comitetelor de pdrinti pe grupe alese prin vot, cu majoritate simpli/ alte probleme oranizatorice.

2) La nivelul fiecérei grupe functioneazi un comitet al périntilor, compus din 3 persoane- 1 presedinte si 2 membri, alesi de adunarea generali a
périntilor grupei.

3) Presedintii comitetelor de parinti ai fiecirei grupe alcituiesc Consiliul Reprezentativ al Parintilor,

4) Consiliul Reprezentativ al Parintilor isi desfisoars activitatea in conformitate cu propriul statut de infiintare, organizare si functionare.

5) Consiliul Reprezentativ al Parintilor desemneaza reprezentantii parintilor in Consiliul de administratie al gradinitei, in Comisia pentru evaluarea
si asigurarea calititii (CEAC).

Art. 74. - Comitetul de pirinti are urmétoarele atributii:

1) Atrage persoane fizice sau juridice care, prin contributii financiare sau materiale, sustin programe de modernizare a activitatii educative si a
bazei materiale din clas3 §i din gradinita.

2) Sprijind cadrul didactic in organizarea i desfisurarea unor activitati extrascolare.

Art. 75.- Consiliul Reprezentativ al Pirintilor are urmitoarele atributii:

1) Propune unitatii de invitimant preuniversitar domeniile care si se studieze prin Curriculum-ul la decizia gradinitei-
(171) Se abrogd pentru anul scolar 2023-2024

1) identifica surse de finantare, consténd in contribugii, donatii, sponsorizari etc.

2) sprijind parteneriatele educationale dintre unitatea de invitimant si institutiile/organizatiile cu rol educativ din comunitatea locali

«m>chﬁ&w.?&ﬁa&m:miﬁ&am&:n&?:&m&i&:E.Sﬂma&amac&msmi §i institutiile/organizatiile cu rol educativ din comunitatea locali realizate
in mediul online.

3)sustine gridinita in organizarea si desfisurarea festivititilor anuale.

(3*1)Sustine gradinita in organizarea si desfisurarea festivititilor anuale in conditii de stare de normalitate.
4) promoveazd imaginea unititii de invatimant in comunitatea locali.
5) sustine unitatea de invatimant in organizarea gi desfisurarea tuturor activitatilor;
(571) se abrogd

6) sustine conducerea unititii de invatimant in organizarea si in desfisurarea consultatiilor cu parintii, pe teme educationale.
(6"1) Se abrogd

activitéti optionale.
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6) se implica direct in derularea activititilor din cadrul parteneriatelor ce se deruleazi in unitatea de invitdmant preuniversitar, la solicitarea
cadrelor didactice.

(6"1) Se abrogd
CAP. 6 - PARTENERII EDUCATIONALI

Art. 76

1) Gradinita «PLANETA COPIILOR» poate realiza, independent, parteneriate cu asociatii, fundatii, institutii de educatie si cultur, organisme
economice $i organizatii guvernamentale si nonguvernamentale sau alte tipuri de organizatii, in interesul prescolarilor.

Art. 77.

1) Gradinita incheie protocoale de parteneriat/voluntariat cu ONG-uri, unitati medicale, politie, jandarmerie, institutii de culturi, alte organisme, in
vederea atingerii obiectivelor educationale stabilite prin PDI.

2) Protocolul contine prevederi clare cu privire la responsabilititile partilor implicate, cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

- e

3) In cazul derularii unor activitdti in afara perimetrului gradinitei, in protocol se va specifica concret cirei pérti ii revine responsabilitatea asiguririi
securitifii copiilor.

Art. 78. — Gradinita ,,PLANETA COPIILOR” poate incheia protocoale de parteneriat si poate derula activititi comune cu unitati de invitimant din
striinatate, avand ca obiectiv principal dezvoltarea personalitatii copiilor, respectdndu-se legislatia in vigoare in statele din care provin institutiile
respective.

CAP.7 - REGULI GENERALE PRIVIND IGIENA, SECURITATEA SI SANATATEA iN MUNCA

7. 1, Reguli privind igiena in munci
Art. 79 - Mésurile ce trebuie luate in scopul protejarii vietii si séntatii copiilor §i angajatiilor sunt urmitoarele:
1) Asigurarea in permanent3 a ventilatiei corespunzitoare i a iluminarii uniforme, suficiente la locul de munca.
(I1*1) Aerisirea periodicd a tuturor spatiilor
(172) Dezinfectia zilnicd a echipamentelor, mobilierului, grupurilor sanitare etc.
(1"3) Respectarea unei ordini in acfiunea de colectare a deseurilor, miturarea pardoselii, conform planului de curdfenie si dezinfectie;
(1°4) Efectuarea curdteniei i dezinfectiei in toate spatiile interioare §i exterioare conform graficului de curitenie si dezinfectie.
(1*5) Utilizarea corecti a produselor de curitenie, biocide avizate si in concentratiile stabilite;
2)Purtarea halatelor,ménusilor pe toati perioada activititii
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(271) Personalul de conducere, didactic, didactic auxiliar §i nedidactic poarti pe durata programului de lucru masca de protectie/echipament
corespunzator activititii desfisurate:
- asistentul medical — halat impermiabil, manusi de unici Jolosinti - pentru triajul epidimiologic;
—lucrdtorul in bucitirie - halat, bonetd, minusi de unicé Jolosintd pentru pregitirea hranei si servirea meselor copiilor;
- ingrijitorul — mascd pentru efectuarea curdteniei/ dezin ectiei/ ajutorului acordat copilor la toaleti;
3) Prezentarea la vizita medicald la angajare si la examenul medical periodic.
4) Insugirea si respectarea normelor de securitate in munci;
5) Insugirea instructiunilor de prim ajutor in caz de accident de munca;
6) Respectarea normelor de igiend personali;
7) Intretinerea curdteniei si igienei la locul de munci;
8) Evitarea prezentei la lucru in stare de oboseala sau in stare de sin3tate care poate pune in pericol sinitatea altor persoane (copii);
9) Péstrarea curdteniei in cabinete, in silile de clasi si pe culoarele de acces, pe scérile si in grupurile sanitare comune, vestiare, birouri;
10) Aparatura folosit3 in timpul lucrului va fi curstats, verificatd si depozitatd corespunzitor;
11) La nivelul institutiei vor exista truse sanitare de prim-ajutor.

(11*1) dotarea sdlilor de grupd, a cabinetului medical cu truse sanitare de prim-ajutor, verificate d.p.d.v. al valabilitiitii
medicamentelor/instrumentelor de prim ajutor.

7. 2. Reguli privind securitatea in munci

Art. 80 - In vederea asigurdrii conditiilor de securitate si sindtate in munca si pentru prevenirea accidentelor de munci si a bolilor profesionale,
angajatorul are urmatoarele obligatii conform Legii nr. 319/2006 privind siinditatea si securitatea in munci, art.13:

1) S& stabileascd pentru lucrdtori, prin figa postului, atributiile si rdspunderile ce le revin in domeniul securitatii §i sanétatii in munci, corespunzitor
functiilor exercitate.

2) S& elaboreze instructiuni proprii, in spiritul prezentei legi, pentru completarea gi/sau aplicarea reglementirilor de securitate si séndtate in munci,
tinind seama de particularititile activititilor si ale locurilor de munca aflate in responsabilitatea lor.

3) Sa asigure si sd controleze cunoasterea si aplicarea de citre toti lucrdtorii a masurilor previzute in planul de prevenire si de protectie stabilit,
precum si a prevederilor legale in domeniul securititii si sandtatii in munca, prin lucratorii desemmati, prin propria competentd sau prin servicii externe.

4) S& ia mésuri pentru asigurarea de materiale necesare informarii si instruirii lucritorilor, cum ar fi afige, pliante, filme si diafilme cu privire la
securitatea si sinitatea in munci;

5) 84 asigure informarea fieciirei persoane, anterior angajdrii in munca, asupra riscurilor la care aceasta este expusd la locul de munca, precum si asupra
masurilor de prevenire si de protectie necesare;

6) Sd angajeze numai persoane care, in urma examenului medical $i, dupd caz, a testirii psihologice a aptitudinilor, corespund sarcinii de munci pe care
urmeaza si o execute si si asigure controlul medical periodic si, dupi caz, controlul psihologic periodic, ulterior angajarii.
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7) Sa asigure functionarea permanenti si corects a sistemelor si dispozitivelor de protectie, a aparaturii de masuri $i control, precum si a instalatiilor de
captare, retinere si neutralizare a substantelor nocive degajate in desfisurarea proceselor tehnologice.
8) S& prezinte documentele si s dea relatiile solicitate de inspectorii de munca in timpul controlului sau al efectusrii cercetirii evenimentelor.
9) S4 asigure realizarea masurilor dispuse de inspectorii de munci cu prilejul vizitelor de control si al cercetirii evenimentelor.
10) Sa desemneze, la solicitarea inspectorului de munc, lucritorii care si participe la efectuarea controlului sau la cercetarea evenimentelor.
11) S& asigure echipamente individuale de protectie.
12) Sa asigure evaluarea riscurilor de imbolnivire profesionali la toate locurile de munci;
13) Sa stabileasci misurile de protectie corespunzitoare locurilor de munci si factorilor de risc evaluati;
14) 8 particularizeze normele specifice de securitate a muncii in raport cu activitatea care se desfiisoars.
15) Sa ia in considerare capacitatea angajatilor de a executa sarcinile de serviciu in raport cu sdndtatea §i securitatea in munci;

Art. 81 - Angajatii au urmatoarele obligatii si drepturi privind sénitatea i securitatea in munci:

1) S& nu expuni la pericole de accidentare sau imbolnivire profesionald persoana proprie si/sau alti angajati in timpul desfisurarii activititii.
2) Sa-gi insugeasca si s4 respecte normele si instructiunile de sinitate in munca.

3) Si dea relatii organelor de control in domeniul séndtétii si securitdtii in munca.

4) Salariatii rispund pentru respectarea normelor de igiend si de tehnica securititii muncii.

7. 3. Reguli privind preventia si stingerea incendiilor

Art. 82 - Angajatii institutiei precum si persoanele aflate in raporturi nereglementate de Codul Muncii au obligatia respectirii dispozitiilor legale si
a mésurilor de ordine interioard in vederea prevenirii aparitiei conditiilor favorizante producerii de incendii, precum si de a inlitura consecintele acestora.
Conform Legii nr. 307 din 2006 apararea impotriva incendiilor, art.18, au urmitoarele obligatii:

1) Elaboreazi, pe baza strategiei nationale de apirare impotriva incendiilor, strategii sectoriale privind apérarea impotriva incendiilor in domeniul
lor de competenti si asigurd aplicarea acestora.

2) Emit norme si reglementdri tehnice de aparare impotriva incendiilor, specifice domeniului lor de activitate;

3) Indruma, controleaz si analizeazi respectarea normelor si reglementarilor tehnice.

4) Stabilesc, pe baza metodologiei elaborate de ISU, metode si proceduri pentru identificarea, evaluarea si controlul riscurilor de incendiu, specifice
domeniului de competenti.

5) Organizeazi si gestioneazi baze de date privind, in principal, riscurile de incendiu, caracteristicile substantelor si materialelor utilizate in
domeniu, metodele adecvate de interventie si protectie, mijloacele existente, cadrele tehnice si evenimentele specifice.
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6) Stabilesc, impreuna cu Inspectoratul General, in domeniul lor de competenta, temele si activitatile practic-aplicative si de educatie privind

apararea impotriva incendiilor, care se includ in programele pentru toate formele de invitimént, in planurile activitatilor extragcolare, precum si in
programele de formare continui a adultilor.

7) Indeplinesc orice alte atributii prevazute de lege privind apirarea impotriva incendiilor.

Art. 83 - (1)Miisuri de prevenire a incendiilor - Pentry prevenirea incendiilor in spatiile destinate activitagilor de invatimant este obligatorie
respectarea prevederilor privind executarea lucririlor cu foc deschis si a fumatului conform Normelor generale de apirare impotriva incendiilor, aprobate
cu Ord.M.Ad.IL nr.163/2007 sunt:

1) Mentinerea permanenti in stare libera si curats a cailor de evacuare in caz de incendiu.

2) Dotarea cu stingitoare verificate si incircate anual cu substante de stingere compatibile cu marimea si destinatia spatiilor.

3) Pentru incdlzirea si iluminatul artificial al spatiilor, se utilizeazi numai acele sisteme care au fost previzute in proiectul de executie al constructiei.

4) Circuitele de alimentare cu energie electrica de la prize la consumatori trebuie si fie verificate si intretinute in perfecta stare tehnics, fird tnnadiri,
crapéturi sau alte defectiuni, numai de electriceni autorizati conform prevederilor legale in vigoare;

5) Este interzisd blocarea in pozitie inchisa a usilor de acces sau trecere spre cdile de evacuare;

6) Este interzisd blocarea accesului cu diferite obiecte sau materiale la stingdtoarele din dotare;

7) Stinggtoarele vor fi amplasate la vedere si in locuri accesibile pentru utilizare in orice moment;

8) Respectarea dispozitiei conducerii privind reglementarea fumatului in locuri special amenajate pentru fumat;

9) Este interzis aruncarea resturilor de tigari in cosurile de gunoi;

10) Pentru asigurarea conditiilor de evacuare si salvare in sigurant, trebuie asigurate urmitoarele miisuri generale:

a) pastrarea cdilor de evacuare libere §i in stare de utilizare la parametrii la care au fost proiectate si utilizate;
b) functionarea iluminatului de sigurant si a celei de a doua surs de energie electricd, conform reglementirilor tehnice;

¢) functionarea sistemelor de alarmare §i semnalizare a incendiilor la parametrii de performanti pentru care au fost proiectati;
d) organizarea si desfisurarea periodici a exercitiilor si aplicatiilor, in conditiile legii.

Art. 84

1) Dispozitiile legale care reglementeaza fumatul sau interzicerea acestuia in institufii sunt obligatorii atat pentru angajatii acesteia, cat si pentru
persoanele aflate ocazional pe teritoriul siu.

Art. 85
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1) Incintele unde este/nu este permis fumatul vor fi delimitate prin marcarea cu indicatoarele "Loc pentru fumat" sau "Fumatul Interzis", afisate
la loc vizibil. Dispozitiile prezentei sectiuni se completeazd cu prevederile Legii nr. 349/2002 pentru prevenirea si combaterea efectelor consumului
produselor din tutun, art. 3. cu modificérile i completirile ulterioare.

(1*1) In incinta Gradinitei ,, PLANETA COPIILOR” si in curtea acesteia Jumatul este strict interzis, drept care indicatorul LOC PENTRU
FUMAT nu existd.

Art. 86

1) Asigurarea ciilor de acces, de evacuare §i de interventie pentru efectuarea interventiilor operative in caz de incendiu trebuie asigurat in
permanenta.

CAP. 8 - EVALUAREA INTERNA A CALITATII EDUCATIEI

Art. 87,

1) Calitatea educatiei reprezinti o prioritate permanent pentru Gradinita ,,PLANETA COPIILOR?” si este centrati preponderant pe rezultatele
procesului educational.

2) Evaluarea intern3 se realizeaza potrivit legislatiei in domeniul asi gurdrii calitatii in inv{amantul preuniversitar.

Art. 88.

1) In conformitate cu prevederile legale, la nivelul Gridinitei ,,PLANETA COPIILOR” se infiinteazd Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii
(CEACQ).

2) Pe baza legislatiei in vigoare se elaboreazi regulamentul de functionare a Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calititii.
3) Conducerea gridinitei impreuns cu CEAC sunt direct responsabile de calitatea educatiei furnizate.

Art. 89,

1) Comisia pentru evaluarea si asigurarea calititii elaboreazi strategia i planul operational de evaluare interna a calitatii educatiei §i prezintd un
raport anual de autoevaluare internd a calitéifii precum si un plan de imbunéatatiri.

2) Componenta, atributiile i responsabilititile Comisiei pentru evaluarea i asigurarea calititii se realizeazi in conformitate cu prevederile legale.

3) Activitatea membrilor Comisiei pentru evaluarea $i asigurarea calititii poate fi remunerats, cu respectarea legislatiei in vigoare.

4) Orice control sau evaluare externi se bazeazi pe analiza raportului de evaluare internd a activitatii din Gridinita ,,PLANETA COPIILOR”.

Art. 90,
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1) Misiunea CEAC este de a efectua evaluarea interns a calitdtii educatiei oferite de institutia de invataimant preuniversitar Gradinita ,,PLANETA
COPIILOR”.
2) Raspunde ceringelor ARACIP, propune politici si strategii de ameliorare a calititii invatimantului preuniversitar.
3) Masoard capacitatea organizatiei furnizoare de educatie de a satisface agteptarile beneficiarilor si standardele de calitate, prin activitati de
evaluare.
4) Asigurd protectia beneficiarilor directi si indirecti de programe de studiu de nivelul invitimantului preuniversitar prin producerea si diseminarea
de informatii sistematice, coerente si credibile, public accesibile despre calitatea educatiei in Gradinita ,,PLANETA COPIILOR”.
5) Contribuie la dezvoltarea unei culturi institutionale a calititii in invatimantul preuniversitar.

6) Asigurd o educatie de calitate pentru toti copiii, care sa contribuie la dezvoltarea personald, astfel incat si se realizeze dezvoltarea coeziunii
sociale.

Art. 91. Structura organizatoricii a CEAC
1) CEAC este formati din 7 membri. Conducerea ei operativi este asiguratd de un conducitor desemnat prin decizie.
2) Componenta Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitdtii in unititile din invagimantul preuniversitar cuprinde, in numir relativ egal:
a) reprezentanti al corpului profesoral-3
b) reprezentantul parintilor-2
¢) reprezentanti ai patronatului- 1
d) reprezentant al Consiliului Local -1

Art. 92. Atributiile Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitétii sunt:
1) Elaboreazi si coordoneaza aplicarea procedurilor si activitétilor de evaluare si asigurare a calititii, aprobate de conducerea organizatiei furnizoare
de educatie, conform domeniilor si criteriilor:

Capacitatea institufionald care rezultd din oreanizarea internd s infrastructura disponibild definitd prin urmdtoarele criterii: structurile institutionale,
administrative si manageriale; baza materialii: resurse umane.
Eficacitatea educationald care constd in mobilizarea de resurse cu scopul de a obline rezultatele asteptate ale invddrii, concretizatd prin wrmdtoarele
criterii: parcurgerea continutului programelor de studiu, rezultatele eficiente ale Invadrii; activitatea metodicd, activitatea financiard a organizatiei.
Managementul calitdtii care se concretizeazd prin urmdtoarele criterii: strategii si proceduri pentru asigurarea calitdfii: proceduri privind initierea,
monitorizarea_parcurgerii curriculei si a activitdiilor desfasurate conform fisei de evaluare: proceduri obiective si transparente de evaluare a rezultatelor
invdidrii; proceduri de evaluare periodicd a calitdtii corpului profesoral: accesibilitatea resurselor adecvate invd|drii; baza de date actualizatd sistematic
referitoare la asigurarea internd a calitdlii, transparentd informatiilor de interes public, cu privire la programele de studii. si. dupd caz, certificatele,
diplomele si calificdrile oferite; functionalitatea structurilor de asicurare a calitd(ii educatiei, conform legii.

2) Elaboreazd anual un raport de evaluare interni privind calitatea educatiei in organizatia respectiva. Raportul este adus la cunostinta tuturor
beneficiarilor prin afisare sau publicare si este pus la dispozitia evaluatorului extern.
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3) Elaboreaza propuneri de imbundtitire a calititii educatiei.

4) Coopereazi cu Agentia Romana de Asigurare a Calititii in Invatamantul Preuniversitar, cu alte agentii si organisme abilitate sau institutii
similare din tara sau din striinitate, potrivit legii.

5) In functie de activitdfile derulate, in cadrul CEAC se pot constitui si alte echipe de lucru speciale.

Art.93.

1) CEAC este alcituit din 7 membri(se reactualizeazi anual):

2) in indeplinirea atributiilor sale, CEAC adopta hotérari prin votul a dous treimi din numsrul membrilor sii prezenti.

3) CEAC este condus de un presedinte desemnat in sedinta de constituire. Secretarul comisiei este desemnat de presedinte, dintre membrii comisiei
in sedinta de constituire.

4) Atributiile cadru ale fiecirui membru al comisiei vor fi delegate de presedintele comisiei.

5) Comisia se intruneste in gedinte lunar, conform graficului, respectiv in sedinta extraordinara, ori de céte ori este cazul, la cererea presedintelui

CEAC sau a doud treimi din numarul membrilor sii. Sedintele ordinare al CEAC sunt statutar constituite in cazul intrunirii a cel putin dou treimi din
totalul membrilor.

Art.94. CEAC indeplineste urmatoarele atributii principale:

1) in conformitate cu prevederile legale analizeazi si aproba proiectul de strate gie institutionala.

2) evalueazi modul de aplicare a standardelor, standardelor de referingd, indicatorilor de performant, pentru evaluarea si asigurarea calitiitii in
invafamantul preuniversitar, precum si standardele de acreditare, specifice fiecdrei etape a procesului de acreditare in conformitate cu notele privind
problemele transmise de evaluatorii externi.

3) aplica si respectd metodologia de evaluare institutionali si de acreditare a organizatiilor furnizoare de educatie.

4) membrii CEAC respectd Codul de etici profesionala in evaluare.

5) intocmeste i publica rapoartele de autorizare, de acreditare, respectiv de evaluare internd a calititii.

6) aplicd manualele de evaluare interni a calittii.

7) isi indrumd activitatea bazindu-se pe ghidurile de bune practici publicate pe site-ul ARACIP.

8) aduce la indeplinire propunerile venite din partea ME sau/si ARACIP, masurile de asigurare si imbunititire a calitdtii in invatdmantul
preuniversitar.

9) Membrii CEAC, cu exceptia presedintelui pot fi revocati din functie prin decizia presedintelui CEAC si ingtiinfarea conducerii unitatitii in
urmétoarele situatii:

a) prin absenta nejustificatd de la doui sedinte consecutive, sau de la trei sedinte intr-un an calendaristic;

b) daci se afld in imposibilitatea de a-si indeplini atributiile, din diverse motive, pe o perioadd mai mare de 90 de zile;

¢) ca urmare a neindeplinirii atributiilor delegate de presedinte;

d) ca urmare a incalcérii Codului de etic profesionali in evaluare;
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¢) la sdvarsirea oricarei fapte de naturi s atragi rispunderea disciplinara sau penald, cu repercursiuni asupra imaginii Gradinitei ,,PLANETA
COPIILOR” , sau ARACIP.

Art. 95
1) Presedintele CEAC asigurd conducerea executiva si conducerea operativi a comisiei.

2) In indeplinirea atributiilor sale, presedintele emite hotiirari, note de sarcini, semneazi documentele, adresele, comunicirile care urmaresc
indeplinirea sarcinilor de asigurare a calititii

3) Pregedintele CEAC are urmatoarele atributii principale:
a) reprezintda CEAC in raporturile cu conducerea unititii, ME, ARACIP, cu celelalte autorititi publice, cu persoane fizice sau juridice din tard sau
stréindtate, cu orice institutie, organism interesat in domeniul de activitate al comisiei cu respectarea prevederilor legale in acest sens.
b) numeste secretarul comisiei, in conditiile prezentului regulament;
c) stabileste sarcinile membrilor comisiei
d) elaboreazi graficul anual de efectuare a monitorizirilor si a evaludrii
¢) realizeazi informdri privind monitorizarea, consilierea si indrumarea unitétii scolare
f) elaboreazi, impreund cu echipa, sinteze anuale ale rapoartelor de autoevaluare ale unitatii si ale activittilor desfasurate prin inspectie scolari si de
evaluare institutionala, pe care le inainteazi directorului, Consiliului de Administratie, Consiliului Profesoral.
g) aprobd, impreuni cu echipa, evaluarea anuali a performantelor profesionale ale personalului din cadrul comisiei, propunénd modificarile legale.

Art. 96,

1) Membrii comisiei elaboreazi sintezele anuale ale rapoartelor de autoevaluare ale unitatii, sintezele activititilor desfasurate prin inspectie scolari
si sintezele de evaluare institutionala.

2) Secretarul CEAC consemneazi in Registrul de procese verbale al CEAC, toate hotararile, notele de sarcini, documentele, adresele, comunicirile
care urméresc indeplinirea sarcinilor de asigurare a calititii.
3) Membri CEAC au urmitoarele atributii generale:
a) definesc, in mod explicit valorile, principiile si indicatorii de calitate;
b) construiesc un consens intre périnti, cadre didactice si administratie local;
¢) urmdresc respectarea tuturor procedurilor de sistem, operationale, a valorilor, principiilor si indicatorilor de calitate definite;
d) evalueazi impactul tuturor proceselor si al activitatilor din gridinitd asupra calititii educatiei oferite,

e) raporteazi autorititilor si comunitatii modul in care in gradinitd se asigurd calitatea;
f) propune masuri de optimizare/crestere/dezvoltare a calitatii educatiei oferite de unitatea scolard la nivelul conceptului, principiilor, indicatorilor si

standardelor privind calitatea, dar si al procedurilor curente care privesc functionarea §i dezvoltarea institutiei.
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CAP. 9 - DISPOZITII FINALE
Art. 97

1) Regulamentul intern se aduce la cunostinta fiecirui an
concordantd cu modificdrile de naturi legislativi ulterioare datei

gajat prin afisare la sediul gradinitei, site-ul institutiei, se revizuieste periodic in
adoptirii, cu respectarea procedurilor de informare a angajatilor.

Art. 98
1) Dupé aprobare, Regulamentul intern este obligatoriu pentru toate categoriile de personal angajat, parinti si alte persoane care vin in contact cu
institutia de invitimant.
Comisia de elaborare:
Prof. Grigore Olivia Georgeta — responsabil
Prof. Sotae Victorita — presedinte
Prof. Virsd Alexandra — membru
Prof. Nae Iulia - membru
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